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JONAVOS R. SVEICARIJOS PROGIMNAZIJOS UZUSALIU SKYRIAUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jonavos r. Sveicarijos progimnazijos Uzusaliy skyriaus (toliau — Progimnazijos Skyrius)
direktoriaus pavaduotojo tikiui pareigybeé.

2. Pareigybeés lygis — A2. Pareigybés grupé — 1 (vadovai, pavaduotojai).

3. Direktoriaus pavaduotojas tikiui pavaldus Progimnazijos direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $iuos specialius kvalifikacinius
reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesn] kaip aukstajj universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iS$silavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

4.2. turéti ne mazesn¢ kaip 3 mety profesinés veiklos arba 3 mety vadovaujamojo darbo
patirtj, kuri atitinka bent vieng 1§ Progimnazijoje vykdomy funkcijy;

4.3. privalo mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos
mokeéjimo kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d.
nutarimu Nr. 1688 ,,Dé¢l Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo®,
reikalavimus;

4.4. turéti skaitmeninio raStingumo kompetencijas;

4.5. zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrines saugos reikalavimus;

4.6. zinoti ir iSmanyti: civilinés saugos, vieSyjy pirkimy reikalavimus, buhalterinés apskaitos
pagrindus, prieSgaisrinés saugos taisykles; Progimnazijos struktiirg, darbo organizavimo principus;
Progimnazijos nuostatus, Progimnazijos darbo tvarkos taisykles, asmens duomeny saugojimo
politikag, Progimnazijos veikla reglamentuojancius norminius aktus, Lietuvos Respublikos
Svietimo jstatyma ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius biudZetiniy jstaigy veikla, darbo
santykius, darbuotojy saugg ir sveikata.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einan¢io darbuotojo funkcijos:
5.1. organizuoti Progimnazijos Skyriaus aplinkos darbuotojy darba, uZtikrinti, kad tkio
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5.2. ripintis, kad prie Progimnazijos Skyriaus pastaty pri¢jimas ir privaziavimas biity visada

laisvas;

5.3. ripintis, kad Progimnazijos Skyriaus teritorijos bei kity patalpy (klasiy, kabinety ir kt.)
bendrasis bei vietinis apS$vietimas atitikty galiojancias higienos normas;

5.4. nustatytu laiku organizuoti Progimnazijos Skyriaus pastato ir jy konstrukcijy sezonines
bei eilines apziiiras, vykdyti apziiiry metu rasty defekty paSalinima;

5.5. ziemos metu organizuoti sniego valymg nuo Progimnazijos Skyriaus pastato stogo, nuo
Progimnazijos teritorijoje esanciy keliy ir taky, jy barstyma sméliu;

5.6. uztikrinti, kad biity laiku atliktas Progimnazijos Skyriaus patalpy ir inventoriaus eilinis
remontas, tinkamai pasiruosta naujyjy mokslo mety pradziai;

5.7. uztikrinti, kad buty laiku atliktas Progimnazijos Skyriaus Sildymo sistemos paruoSimas
rudens ir Ziemos sezonui;

5.8. organizuoti Progimnazijos Skyriaus apripinimg reikalingomis priemonémis,
medziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrengimais, klasiy ir kabinety apripinima reguliuojamais
suolais arba stalais ir kédémis pagal poreikj;

5.9. atlikti darbuotojy instruktavimg darby saugos ir sveikatos klausimais;

5.10. mokyti ir instruktuoti darbuotojus prieSgaisrinés saugos, civilinés saugos klausimais;
rengti Progimnazijos Skyriaus gaisrinés saugos instrukcija bei privalomus civilinés saugos
dokumentus;

5.11. reikalauti, kad darbuotojai laikytysi prieSgaisrinio elgesio taisykliy, kad baige
uzsiémimus i$jungty visus elektros prietaisus;

5.12. pasirtipinti, kad buty parengtas rasytinis planas ir zmoniy evakavimo planas bei
pakabintas gerai matomoje vietoje prie i€¢jimo | kiekvieng pastato auksta;

5.13. uztikrinti, kad su veiksmy kilus gaisrui planu buity supazindinti visi darbuotojai;

5.14. pasirupinti, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakuacijos dury biity krypties
(gelbéjimosi) Zenklai;

5.15. tikrinti, ar Zmoniy evakavimo keliai ir i§¢jimai, koridoriai, laiptai, risio pra¢jimai
neuzkrauti daiktais;

5. 16. pasiriipinti, kad Progimnazijos Skyriuje bty pakankamai (pagal Progimnazijos Skyriy
plota bei poreik}) uzpildyty ir laiku patikrinty gesintuvy;

5.17. pasirtpinti, kad sporto sal¢je, sveikatos prieZiiiros kabinete, mokykliniame autobuse
bty pirmosios pagalbos vaistin¢lés;

5.18. reikalauti 1§ pavaldziy darbuotojy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos biity
rakinamos;

5.19. uztikrinti, kad visos Progimnazijos Skyriaus patalpos kasdien biity valomos drégnuoju
biidu;

5.20. organizuoti Progimnazijos Skyriaus apripinimg dezinfekavimo priemonémis
(plovikliais, valikliais);

5.21. ruosti dezinfekcijos priemones;

5.22. reikalauti 1§ valytojy, kad koridoriai, fojé, sanitariniai mazgai, buty valomi po
kiekvienos pertraukos, klasés, kabinetai biity valomi po pamoky ar biireliy veiklos, esant reikalui,
valomi pakartotinai;

5.23. uztikrinti, kad unitazai du-tris kartus per ménesj biity valomi Slapimo druskas
Salinan¢iomis priemonémis;
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5.24. uztikrinti, kad sporto salé biity valoma drégnuoju biidu, naudojant plovimo priemones,
kad Progimnazijos Skyriaus langy stiklai biity valomi ne reciau kaip du kartus per metus, kad
Sviestuvai biity valomi pagal poreikj, bet ne reCiau kaip vieng kartg per metus;

5.25. paskirstyti valytojams Progimnazijos Skyriaus valomus plotus;

5.26. pagal poreik] tikrinti kelionés lapo uzpildymo teisinguma bei paskuting ménesio dieng
pagal kuro normas suskai¢iuoti sunaudotus degalus uz pra¢jusi ménes;j;

5.27. spresti Progimnazijos Skyriaus mokyklinio autobuso remonto klausimus;

5.28. ripintis, kad Progimnazijos Skyriaus patalpose nebiity naudojamos pirotechnikos
priemonés, vartotojams alkoholis, narkotingés ir kitos psichotropinés medziagy, nebiity rukoma;

5.29. organizuoti vieSyjy pirkimy procediiras;

5.30. vykdyti turto apskaitg, dalyvauti inventorizuojant Skyriaus turta;

5.40. vykdyti kitus teisétus Progimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareiginy
nurodymus.




